DR. ISABELLA EBERL OFFENTLICHE NOTARIN
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Telefon: +43 6543 52 53-0 Fax: 52 53-21 Mobil: +43 664 582 52 90

DU bist motiviert und noch auf der Suche nach einer Lehrstelle?
Dann bist DU bei uns genau richtig!
Wir suchen fiir unser Team

einen LEHRLING im NOTARIAT
(40 Wochenstunden)

Deine Aufgaben bestehen in

Anlage von Akten, Klientenempfang, der Bearbeitung sowie Vorbereitung von Vertrégen, die
Abwicklung einer Verlassenschaftsabhandlung, der Erstellung von Grundbuchs- und
Firmenbuchantragen sowie dem telefonischen, schriftlichen und personlichen Kontakt mit
Klienten, Behorden und Gericht.

Was du mitbringen solltest...

Genauigkeit sowie Verantwortungsbewusstsein, Lernbereitschaft und Freude an Aus- und
Weiterbildung, sehr gute Rechtschreibkenntnisse und Verstandnis fur Service gegeniiber den
Klienten, geiibt im 10-Fingersystem bzw. (vom Vorteil) im Besitz des ECDL-Fuhrerschein,
Teamfahigkeit und selbststandiges Arbeiten

Wir bieten

eine gute Einschulung in einem freundlichen Team, eine moderne Biroinfrastruktur,

einen Nachmittag pro Woche frei, eine KV-Lehrlingsentschadigung auf Vollzeitbasis

Bei uns wirst du nicht nur bestens ausgebildet, sondern auch ermutigt, deine Fahigkeiten voll
auszuschopfen und neue Herausforderungen anzunehmen.

Deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen tGbermittelst du bitte an:

i.eberl@notarin-eberl.at

Wir werden uns nach Erhalt umgehend bei DIR melden. Firr Ruckfragen stehen wir dir
jederzeit gerne zur Verfugung.

Wir freuen uns, dich schon bald ins unserem TEAM willkommen zu heif3en.
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